
 

Power Automate-Cloud 
Tel: 089-5462557  Email: training@excel-smart.com  Web: www.excel-smart.com 
Line ID: aruzgp                                     ระดบัความยาก (Max 5) :  

หลักสูตรน้ีผูเ้รียนจะได้ใช้ Microsoft Power Automate-Cloud ซ่ึงเป็นเคร่ืองมือส าหรับสร้าง Workflow ให้
ท างานบน Cloud โดยอัตโนมัติ  สามารถใช้งานร่วมกับโปรแกรมต่าง ๆ ของ Microsoft 365 ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ เช่น Outlook, OneDrive, SharePoint, Excel และ Teams รวมถึงเช่ือมต่อกบัระบบภายนอกไดอี้ก
จ านวนมาก ผูเ้รียนจะไดเ้รียนรู้ตั้งแต่พื้นฐานการสร้าง Flow การใชง้าน Trigger การใช ้Action ท่ีส าคญั การใช ้
Expression เบ้ืองตน้ ผา่นการท า Workshop สร้าง Workflow ท่ีสามารถน าไปประยกุตใ์ชใ้นองคก์รไดท้นัที 

ระยะเวลาอบรม : 1 วนั (9:00 – 16:00) 

เน้ือหาในการอบรม 

- แนะน าโปรแกรม Power Automate โครงสร้างและอินเทอร์เฟซของโปรแกรม 

- หลกัพื้นฐานของการสร้าง Workflow  

a) ความแตกต่างระหวา่ง Automated / Instant / Scheduled Cloud Flow และการพิจารณาเลือกใช ้

b) องคป์ระกอบส าคญัของ Flow  

• Trigger 
• Action 
• Dynamic Content 
• Variables 
• Expressions 
• Condition 

- การเปล่ียนภาษาของเมนูค าสัง่ 

- การสัง่เปิดปิดการท างานของ Flow 

- การดูผลการสัง่ท างานยอ้นหลงั 

- สูตร Function ต่างๆ ท่ีใชใ้นการสร้าง Flow เช่น concat  join  length convertTimeZone ฯลฯ 

- การเลือก Environment ส าหรับการสร้าง Flow ใหเ้หมาะสม 

- การยา้ย Flow ไปยงั Environment อ่ืน 

- การใช ้Copilot เพื่อช่วยในการวางโครงสร้างของ Flow 

Workshop1: Weather Report-ส่งขอ้ความแจง้เตือนสภาพอากาศทุกเชา้ 
- การสร้าง Scheduled cloud flow และการก าหนดค่าเวลาในการท างานของ Flow 
- การดึงขอ้มูลสภาพอากาศประจ าวนั 
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- การส่งขอ้ความแจง้เตือนทางมือถือ และ email 
- เทคนิคการดึงค่าท่ีไม่มีใหเ้ลือกใน Dynamic Content เช่น ค่า AQI 
 
Workshop2: Enter Data to Excel-กรอกขอ้มูลผา่น Power Automate App ลงใน Excel Online 
- การสร้าง Instant cloud flow และการก าหนด Parameter ส าหรับกรอกขอ้มูลท่ีจะใส่ใน Excel Online 
- การน าขอ้มูลท่ีกรอกบนัทึกลงใน Excel Online 
- การเพิ่มขอ้มูลท่ีกรอกลงใน Excel Online ท่ีนอกเหนือจากการกรอกผา่น App เช่น ช่ือผูก้รอก วนัเวลา สถานท่ี 
- การใส่วนัท่ีและเวลาโดยการแปลงรูปแบบวนัท่ีตามท่ีก าหนด และให้เป็นเวลาตามเวลาไทยซ่ึงปกติจะเป็นเวลา
ตาม UTC 
- การเขียนสูตรค านวณลงใน Excel Online ดว้ย Power Automate 
- การส่งขอ้ความแจง้เตือนทางมือถือ โดยตอ้งค านวณค่าจาก Parameter เช่น Total ตอ้งน ายอดปริมาณคูณดว้ยราคา 
ซ่ึงถา้เอาจากท่ีกรอก Excel Online มาแสดงจะเป็นสูตรท่ีใส่ จึงตอ้งค านวณยอดโดยตรงส าหรับแจง้ขอ้ความ 
- การ Format ตวัเลขท่ีแสดงในขอ้ความใหมี้ , คัน่หลกัพนั 
 
Workshop3: Download attachment-ดาวน์โหลดไฟลแ์นบลงใน Folder ทนัทีท่ีไดรั้บอีเมล 
- การสร้าง Automated cloud flow เพื่อท างานทนัทีท่ีไดรั้บอีเมล 
- การใช ้Condition เพื่อก าหนดเง่ือนไขส าหรับการตรวจสอบไฟลแ์นบเพื่อดาวน์โหลดเฉพาะไฟลส์กุลท่ีตอ้งการ 
เช่น ดาวน์โหลดเฉพาะไฟลแ์นบท่ีเป็น PDF หรือมีค าวา่ Invoice 
- การดาวน์โหลดไฟลล์งใน OneDrive / SharePoint 
- การส่งขอ้ความแจง้เตือนโดยระบุจ านวนไฟลท่ี์ดาวน์โหลดและรายช่ือไฟล ์
 
Workshop4: Send email with attachment-ส่งอีเมลตามรายช่ือใน Excel Online พร้อมไฟลแ์นบ 
- การอ่านตารางขอ้มูลจาก Excel Online 
- การก าหนดเง่ือนไขการกรองขอ้มูลในตาราง Excel เช่น ใหส่้งอีเมลเฉพาะคนท่ีคอลมัน์ Status ยงัวา่ง 
- การส่ง email และการระบุรายละเอียดต่างๆ ใน email เช่น การระบุช่ือรายคน การแนบ link  
- การสัง่ใหส่้งอีเมลแยกเป็นกรณีท่ีตอ้งแนบไฟลก์บักรณีท่ีไม่ตอ้งแนบไฟลต์ามขอ้มูลจาก Excel 
- การอพัเดทขอ้มูลในตาราง Excel เพื่อบนัทึกวา่มีการส่งอีเมลแลว้ เช่น ใส่ Sent ในคอลมัน์ Status 
 
Workshop5: File management-การจดัการไฟล ์เช่น Copy, Rename, Delete 
- การเขา้ถึงไฟลใ์น Folder 
- การใช ้Switch เพื่อก าหนดเง่ือนไขส าหรับการคดัลอกไฟล ์การเปล่ียนช่ือไฟล ์และการลบไฟล ์ตามสกุลของแต่
ละไฟล ์
- การแจง้เตือนโดยแจง้รายช่ือไฟลท์ั้งหมดท่ีไม่เขา้เง่ือนไขใดๆ  
- เทคนิคแกปั้ญหาปริมาณไฟลมี์จ านวนมากแต่ Flow ท างานไม่ครบรอบตามจ านวนไฟล ์
 



Workshop6: Form interaction-บนัทึกขอ้มูลลงใน Excel Online และแจง้ผลขอ้มูลจาก Microsoft Forms 
- การสร้าง Automated cloud flow ใหท้ างานเม่ือมีการกรอกขอ้มูลเขา้มาใน Microsoft Forms 
- การน าขอ้มูลจาก Microsoft Forms มาบนัทึกลงใน Excel Online 
- การแกปั้ญหากรณีไม่พบรายช่ือผูก้รอก Form นั้นใน Excel โดยใหเ้ปล่ียนจากอพัเดทขอ้มูลในแถวของผูก้รอกคน
นั้นเป็นการเพิ่มแถวเขา้ไปใน Excel แทน  
- ส่งอีเมลแจง้ขอ้มูลท่ีไดรั้บจาก Microsoft Forms ไปยงัผูท่ี้ตอ้งการทราบขอ้มูล 
 
Workshop7: OCR-อ่านขอ้มูลจากไฟล ์PDF แลว้บนัทึกขอ้มูลลงใน Excel Online 
- การเรียกใชง้าน AI ใหอ่้านขอ้มูลทนัท่ีท่ีมีการน าเขา้ หรือสร้างไฟล ์PDF บน Cloud 
- การบนัทึกขอ้มูลท่ีไดจ้าก AI ไปยงั Excel Online 
- การตรวจสอบกรณี AI ไม่พบขอ้มูลท่ีจะตอ้งบนัทึก 
 
หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรับ :  

- ผูบ้ริหารองคก์รหรือเจา้ของกิจการท่ีตอ้งการน า Power Automate ไปช่วยในการท างานต่างๆ ในองคก์ร ทั้ง
เพิ่มความเร็วและประสิทธิภาพในการท างานพร้อมทั้งยงัลดตน้ทุนขององคก์ร 

- ผูใ้ชง้าน Microsoft 365 ซ่ึงยงัไม่มีพื้นฐานดา้น Automation ท่ีตอ้งการเพิ่มประสิทธิภาพการท างาน ลดงาน 
Manual และต่อยอดสู่การพฒันา Workflow ระดบัองคก์รในอนาคต 

- ผูเ้รียนควรมีพื้นฐานการใช้สูตร Function จากโปรแกรมอ่ืน เช่น Excel เพราะต้องใช้สูตรของ Power 
Automate Cloud ในการสร้าง Flow ซ่ึงโครงสร้างการเขียนสูตร และการใชง้านมีความคลา้ยกนั 

 
หมายหตุ : หลกัสูตรน้ีเหมาะส าหรับผูใ้ช ้Microsoft 365 เท่านั้น 
 


