
 

 

Microsoft Excel Course – Macro3A: Excel-Form Macro 
โทร.089-5462557  Email: training@excel-smart.com  Web: www.excel-smart.com 
FB: www.facebook.com/ExcelSmart           ระดบัความยาก (Max =5) :  

หากคุณใช ้Microsoft Excel ในการเก็บขอ้มูลในแต่ละวนั เช่น จ านวนและสินคา้ท่ีรับเขา้ รายการสินคา้ท่ีขาย 
หรือใชใ้นการออกเอกสารต่างๆ เช่น ใบแจง้หน้ี ใบเสร็จรับเงิน ใบเสนอราคา คุณตอ้งไม่พลาดหลกัสูตรน้ีท่ีจะ
สอนเทคนิคต่างๆในการสร้าง Macro เพื่อช่วยในการบนัทึกขอ้มูลหรือออกเอกสารเหล่านั้นโดยเปล่ียนรูปแบบ
การท างานของคุณจากเดิมท่ีใชก้ารบนัทึกขอ้มูลใน Worksheet ท่ีเป็นฐานขอ้มูลโดยตรงมาเป็นรูปแบบท่ีง่ายกว่า 
โดยการสร้างหนา้ฟอร์มเพื่อใหผู้ใ้ชง้านกรอกขอ้มูลได้ง่ายข้ึนรวมถึงตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลเบ้ืองตน้
ก่อนการบนัทึกขอ้มูลในฐานขอ้มูล หรือกรณีเก็บเอกสารท่ีไดอ้อกไปเป็นหลายๆ Worksheet มาเป็นการเก็บ
ขอ้มูลท่ีตอ้งกรอกในฟอร์มเอกสารเหล่านั้นในฐานขอ้มูล แลว้ใช ้Macro เรียกขอ้มูลให้มาปรากฎในฟอร์ม
เอกสารเพื่อสั่งพิมพ ์ซ่ึงนอกจากจะประหยดัเวลาในการคน้หาและพื้นท่ีในการเก็บขอ้มูลแลว้ ยงัสามารถใช้
ประโยชน์จากฐานขอ้มูลเหล่านั้นในการวิเคราะห์ขอ้มูลไดอี้กดว้ย 
ระยะเวลาอบรม : 1 วนั (9:00 – 16:30) 
เนือ้หาในการอบรม 

- การสร้าง Macro เพื่อช่วยในการท างานต่อไปน้ี 
o ตรวจสอบความถูกตอ้งและครบถว้นของขอ้มูลท่ีกรอกในหนา้ฟอร์มก่อนบนัทึกไปยงัฐานขอ้มูล 
o บนัทึกขอ้มูลท่ีไดก้รอกเรียบร้อยแลว้ในหนา้ฟอร์มไปยงัฐานขอ้มูล 
o การเกบ็ช่ือผูบ้นัทึกรายการและเวลาท่ีบนัทึกรายการในฐานขอ้มูลโดยอตัโนมติั 
o ลา้งขอ้มูลหนา้ฟอร์มเพื่อเตรียมกรอกขอ้มลูถดัไป และใหใ้ส่เลขท่ีรายการล าดบัถดัไปใหโ้ดยอตัโนมติั 
o เรียกรายการในฐานขอ้มูลข้ึนมายงัหนา้ฟอร์มเพื่อแกไ้ขขอ้มูลท่ีเคยบนัทึกไวแ้ลว้และการบนัทึกขอ้มูล

ท่ีไดแ้กไ้ขแลว้ลงในฐานขอ้มลู โดยจะมีรายการทั้งหมดในฐานขอ้มูลปรากฎข้ึนมาท่ีหนา้จอแลว้
ผูใ้ชง้านเพยีงแค่เลือกรายการท่ีตอ้งการจะแกไ้ขข้ึนมาแสดงในหนา้ฟอร์ม 

o ลบรายการท่ีเคยบนัทึกไวอ้อกจากฐานขอ้มูล และการแสดงขอ้ความใหผู้ใ้ชง้านเลือกซ ้าอีกคร้ังวา่จะ
ลบรายการในฐานขอ้มูลหรือไม่ก่อนจะท าการลบขอ้มูลจากฐานขอ้มูล 

o Save ฟอร์มเอกสารเกบ็เป็น File PDF เช่น ใบแจง้หน้ี ใบเสร็จรับเงิน  
o ซ่อน/แสดงลายเซ็นผูอ้อกเอกสารในฟอร์มเอกสาร 

- การใช ้Control ต่างๆ ใน UserForm เช่น TextBox ListBox CommandButton ฯลฯ 
- การก าหนดให ้Double click หรือกด Enter เพื่อเลือกรายการใน ListBox ได ้และการกด Esc ใหจ้บการ

ท างาน Macro ในระหวา่งเลือกรายการใน ListBox 
- การสร้างฟอร์มส าหรับใส่ Password โดยเม่ือผูใ้ชง้านพมิพ ์Password แลว้จะแสดงเป็นตวัอกัษรอ่ืนแทน

เพื่อป้องกนัไม่ใหผู้อ่ื้นเห็น Password ท่ีแทจ้ริง 
หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรับ :  

- ผูท่ี้ตอ้งการใช ้Microsoft Office Excel ในการบนัทึกขอ้มูลประจ าวนั หรือออกเอกสารต่างๆ ของบริษทั 
- ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมีความรู้ในการเขียน VBA Code เช่น Do…Loop, For…Next, If…End If, Msgbox, 

InputBox หรือเคยเขา้อบรมหลกัสูตร Macro2: Intermediate Macro กบั Excel Smart 
สนใจเข้าอบรมหลกัสูตร โปรดติดต่อ 089-5462557 หรือ Email: training@excel-smart.com  

สอนโดยผู้ทีมี่ประสบการณ์ในการใช้งานจริงซ่ึงผ่านการรับรองคณุวุฒิจาก Microsoft Corporation 

mailto:training@excel-smart.com
http://www.excel-smart.com/
http://www.facebook.com/ExcelSmart


 

 

Microsoft Office Excel Course – Macro3A: Excel-Form Macro 
Cell: 089-5462557  Email: training@excel-smart.com  Web: www.excel-smart.com 
FB: www.facebook.com/ExcelSmart  Difficulty Level (Max =5) :  

 

Overview:  
This course focuses on techniques for using Macro to record data/transaction or issue documents such 
as invoice, receipt, quotation, etc. Instead of recording data in a worksheet that is also used as a 
database, this course provides you with a method to create a form which will be easier and quicker for 
users to input data and preliminary check the accuracy of data before saving to the database.  By using 
Macro, users can store data, which are kept as documents in many separate worksheets, in the 
database and retrieve such data to display on the form for printing.  Users can save a lot of time to 
search data, save data storage space, and can perform data analysis based on the database. 
 
Thus, if you use Microsoft Office Excel to manage your data; e.g., the quantity and types of new 
products, the list of products sold, or relevant documents such as invoice, receipt, quotation, you cannot 
miss this course! 
 
Course Length: 1 Day (9:00-16:30) 
 
Course outline 

- Creating Macro for 

o Validating and checking completeness on the form before saving to the database 

o Saving data filled on the form to the database 

o Automatically record username and time of recording in the database 

o Preparing the form for next data filling by clearing existing data and putting the next 

transaction ID automatically 

o Retrieving data from the database to display on the form for editing and saving back to 

the database.  All transactions stored in the database will be listed and users can just 

select the required record(s) 

o Deleting data from the database and showing alert message to let user double accept 

before deleting data from the database 

o Saving forms such as invoice, receipt, etc. as PDF file 

o Hiding/displaying  authorized electronic signature on the form 

- Learning how to use controls in UserForm such as TextBox, ListBox, CommandButton, etc. 

- Learning how to enable double click or press Enter button to select item in the ListBox and press 

Esc button to end macro. 

- Learning how to create a form for filling password and when a user types, the password will be 

displayed as special characters (e.g. *) instead. 

 

Who should attend:  

- A user who wants to use Microsoft Office Excel to record daily transaction or issue documents 

- A user must have knowledge in VBA Code; e.g., Do…Loop, For…Next, If…End If, MsgBox, InputBox, or  

a user who attended Macro2: Intermediate Macro with Excel Smart 

Please call 089-546-2557 or email: training@excel-smart.com 
 
Taught by an experienced instructor with Microsoft Office certifications from Microsoft Corporation 
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