
 

 

Microsoft Office Excel Course – Macro1: Basic Macro  
โทร.089-5462557  Email: training@excel-smart.com  Web: www.excel-smart.com 
FB: www.facebook.com/ExcelSmart  ระดบัความยาก (Max =5) :  

 

วตัถุประสงค์ : เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถเขียน Macro เพื่อสัง่ใหโ้ปรแกรม Excel ท างานท่ีตอ้งเสียเวลาท าซ ้ าๆ 
อยูเ่ป็นประจ า ใหโ้ดยอตัโนมติัได ้ซ่ึงช่วยลดเวลาการท างานไดอ้ยา่งมาก และยงัลดความ
ผดิพลาดไดอี้กดว้ย  Macro จึงเป็นความรู้พื้นฐานท่ีผูใ้ช ้Excel ควรจะเรียนรู้ไวเ้พื่อน าไป
ประยกุตใ์ชก้บังานประจ าวนั  

ระยะเวลาอบรม : 1 วนั (9:00 – 16:00) 
เนือ้หาในการอบรม 

- รู้จกั Feature Macro และ Visual Basic Application (VBA) 
- การ Record, Run, Edit, Delete Macro 
- การก าหนดปุ่ม Shortcut ส าหรับเรียกใชง้าน Macro  
- การใช ้Form Controls ส าหรับ Run Macro เช่น สร้างปุ่มใหผู้ใ้ชง้านกดเพื่อสัง่ Run Macro 
- การเขียน Macro ดว้ย ภาษา Visual Basic Application (VBA) 

o รูปแบบภาษา VBA  
o การสัง่ Run Macro ดว้ยวิธีการต่างๆ  
o การแกไ้ข Error ในการ Run Macro 
o การ Copy VBA Code 
o การเขียนค าอธิบายใน VBA เพื่อช่วยในการอ่าน Code ภายหลงั 
o การแกไ้ข VBA Code หลงัจาก Record Macro  เพื่อใหมี้ความยดืหยุน่ในการใชง้าน 
o การลบ Code ท่ีไม่จ าเป็นท่ีเกิดจากการ Record Macro 
o เทคนิคการตรวจสอบ Code เพื่อดูการท างานแต่ละขั้นตอน 
o การป้องกนัไม่ใหผู้อ่ื้นเขา้มาดู Code ท่ีเขียนไว ้

- Workshop การสร้าง Macro ส าหรับใชง้านจริง 
o Macro ใหผู้ใ้ชง้านเลือกดูขอ้มูลท่ีตอ้งการ โดยขอ้มูลในรายงานจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือก 

เช่น แสดงยอดขายเป็นรายเดือน หรือรายไตรมาส 
o Macro ส าหรับ Copy ขอ้มลูขา้ม Worksheet และ ขา้ม Workbook เหมาะส าหรับงานท่ีตอ้ง 

Copy ขอ้มูลจาก Sheet หรือ File อ่ืนมารวมใน Sheet หรือ File เดียว เป็นประจ า 
o การแกไ้ข Macro ใหใ้ชง้านไดเ้ม่ือมีการยา้ย Folder หรือเปล่ียนช่ือ Folder ท่ีเกบ็ขอ้มูล 
o สร้างปุ่ม Shortcut ส าหรับ Filter ขอ้มลู ตามขอ้มูลใน Active Cell 
o สร้างปุ่ม Shortcut ส าหรับสร้าง PivotTable โดยใหค้รอบคลุมขอ้มูลทั้งหมดท่ีมีใน 

Worksheet 
 

Clip ตวัอยา่งการใชง้าน Macro 
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หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรับ :  

- ผูท่ี้ใช ้Excel ท างานแบบเดิมๆ ซ ้ าๆ บ่อยๆ และตอ้งการประหยดัเวลาในการท างานเหล่านั้น 
- ผูท่ี้คุน้เคยกบัการท างานดว้ย Excel โดยไม่จ าเป็นตอ้งมีความรู้ VBA มาก่อน 

สนใจเข้าอบรมหลกัสูตร โปรดติดต่อ 089-5462557 หรือ Email: training@excel-smart.com  

สอนโดยผู้ทีมี่ประสบการณ์ในการใช้งานจริงซ่ึงผ่านการรับรองคณุวุฒิจาก Microsoft Corporation 
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Microsoft Office Excel Course – Macro1: Basic Macro  
Cell: 089-5462557  Email: training@excel-smart.com  Web: www.excel-smart.com 
FB: www.facebook.com/ExcelSmart  Difficulty Level (Max =5) :  

 

Objective:  
Users will be able to write Macro (VBA) to automate Excel spreadsheets tasks especially for the repeated 
ones which help reduce time and human errors on their work.  Thus, Macro is one of the basic 
knowledge that users should learn and be able to apply to their daily work.  
 
Course Length: 1 Day (9:00-16:00 hrs.) 
 
Course outline 

- Understanding Macro and Visual Basic for Applications (VBA) 

- Recording, running, editing, deleting Macro 

- Creating shortcut to run Macro 

- Using Form Controls to run Macro; e.g., creating button for a user to click to run Macro 

- Writing Macro using Visual Basic for Applications (VBA) 

o VBA syntax 

o Various methods for running Macro via VBA 

o Debug VBA errors  

o Copy VBA Code 

o Write comment in VBA code for effective code maintenance 

o Edit VBA Code after recording Macro to make it flexible and practical for use 

o Delete unnecessary VBA codes which are automatically generated when recording 

Macro 

o Techniques for VBA Code checking step by step 

o Protect VBA Code 

- Workshop: Create VBA Code for practical use 

o Macro for filtering report data; e.g., display sales amount by month or quarter 

o Macro for copying data across Worksheets and across Workbooks. 

o Shortcut for filtering by using criteria on active-cells data  

o Shortcut for automatically creating PivotTable by using all data available in a Worksheet 

Macro clips: 
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Who should attend:  

- A user who performs the same work processes on Excel repeatedly and/or routinely and desires to 

accomplish his work faster and more effectively. 

- A user who is familiar with Excel but do not have VBA knowledge. 

Please call 089-546-2557 or email: training@excel-smart.com 
 
Taught by an experienced instructor with Microsoft Office certifications from Microsoft Corporation 
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